校内共享大型仪器（单价≥20万）维修程序
1． 由仪器管理员向学院提交《济南大学仪器设备维修申请表》和仪器公司提供的维修报价单，经院长签字批准后，递交校实验室建设与管理处审批。

2． 实验室建设与管理处审批后，通知仪器公司前来维修。维修完成后，持维修发票（发票背面需有院长和经办人签字）和《济南大学仪器设备维修验收单》到实验室建设与管理处报销。
附件

济南大学仪器设备维修申请表
申请维修部门：化学化工学院
	设备名称
	
	规格型号
	
	设备编号
	　

	购置时间
	
	购置单价
	
	隶属实验室
	　

	原供货单位或生产厂家
	
	设备负责人
	

	使用范围
	教学、科研

	损 坏 

原 因
	

	主 要 故 障
	

	建议送修单位
	
	预计维修费用（元）
	

	维 修 内 容
	报修人签字：            联系电话：                   年   月   日

	申 请 单 位 意 见
	　
申请单位盖章: 
                     单位领导签字：

                                                   年   月   日

	 主

管

部

门

意

 见
	　　
主管领导签字：　　
                                                   年   月   日


济南大学仪器设备维修验收单

报修部门：化学化工学院
	设备名称
	　
	规格型号
	　
	设备编号
	　

	维修日期
	　
	维修单位
	　

	维修费用（元）
	　
	设备负责人
	　
	联系电话
	　

	验收项目
	　验收意见
	验收人签字　

	外观是否完好
	
	

	配件是否齐全
	
	

	有关技术资料是否完整
	
	

	各项技术指标是否符合要求
	
	

	试运行是否正常
	
	

	验收结论（填写“合格”或“不合格”，不合格时要写明具体原因及建议处理意见）：

验收人签字：

年   月   日

	报 修 单 位 意 见
	　
报修单位盖章: 
                     单位领导签字：

                                                   年   月   日

	主

管

部

门

意

 见


	　　
主管领导签字：　　
                                                   年   月   日


